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Ufficio del Direttore S.G.A. sede 

 

Protocollo e data vedi file di segnatura 

 

 

     

    Personale Collaboratore Scolastico -sede 

                          epc Dirigente scolastico – sede  

                                                                  epc RSU – Sede 

                                                       epc Sito Istituzionale 

 

 

 

Circolare n.4/2019-20 DSGA : misure urgenti in materia di contenimento e gestione 

dell'emergenza epidemiologica da covid-19 – indicazioni operative per la pulizia e la sanificazione 

dei locali scolastici. 

 

 

       La presente circolare , oltre che definire le  misure urgenti in materia di contenimento e 

gestione dell'emergenza epidemiologica da covid-19, integra il Piano delle attività del personale 

ATA vigente , adottato dalla Dirigente scolastica con prot. 15730 del 20/12/2019, relativamente alle 

indicazioni operative per la pulizia e la sanificazione dei locali scolastici. 

Pertanto di seguito espongono la modalità di svolgimento delle operazioni di pulizia , al fine di 

ricordare la sequenzialità delle operazioni e dei locali e arredi interessati.  
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PULIZIA E SANIFICAZIONE LOCALI SCOLASTICI   

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA PER ASSICURARE 

ADEGUATE MISURE IGIENICHE. 

 

a. Fare pulizia dei locali assegnati giornalmente;  

b. Compilare apposito modulo di intervento di pulizia relativo a pavimenti, banchi, cattedra, 

lavagna, sanitari arredi e strumentazioni collocati nel locale. 

c. Arieggiare spesso i locali ed effettuare le pulizie con le finestre aperte;  

d. Non lasciare incustoditi, al termine delle pulizie i contenitori di alcool, solventi, detersivi, ecc. in 

quanto pericolosi per gli alunni;  

e. Non consegnare mai agli alunni nessun tipo di prodotto chimico, neppure se gli insegnanti ne 

hanno fatto richiesta attraverso l’alunno;  

f. Conservare ogni prodotto nel proprio contenitore originale provvisto di etichetta; 

g. Non miscelare, per nessun motivo, prodotti diversi; potrebbero avvenire reazioni chimiche;  

h. Lavare i pavimenti dei locali, possibilmente all’uscita degli alunni e del personale, l’addetto deve 

iniziare il lavaggio partendo da una certa zona ed indietreggiare, in modo tale da non porre mai i 

piedi sul bagnato. Nel caso di lavaggio dei pavimenti durante la presenza degli alunni o del 

personale, dovrà essere esposto il cartello con la scritta “Pavimento bagnato.” e procedere al 

lavaggio di sola metà, nel senso della larghezza, della superficie da lavare pe consentire il passaggio 

delle persone sull’altra metà asciutta; 

i. Risciacquare accuratamente le superfici trattate per non lasciare evidenti segni di detersivo; 

l. Tutti gli strumenti necessari per la pulizia devono essere sempre puliti, (scope, strofinacci, panni 

ecc.)  
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m. Il lavaggio dei pavimenti deve essere fatto con prodotti specifici in dotazione (candeggina, 

sgrassatore o detergente,) e nel rispetto di quanto previsto nella scheda del prodotto, depositata 

presso la segreteria amministrativa.  

n. L’acqua utilizzata per il lavaggio dei pavimenti deve sempre essere cambiata.  

o. Per la pulizia dei banchi deve essere utilizzato apposito detergente  

p. Durante i lavori di pulizia devono essere indossati le Dotazioni di protezione individuale in 

dotazione, e il materiale usato per la pulizia dei servizi igienici deve essere utilizzato 

esclusivamente per detto scopo e mai per altri ambienti  

q. La pulizia dei vetri deve essere fatta con attrezzo con manico telescopico. 

 

SUDDIVISIONE PERIODICA DELLE PULIZIE 

 

Pulizie giornaliere :  

operazioni di scopatura e dei pavimenti delle aule e dei laboratori e dei servizi igienici e dei 

corridoi, scale, della palestra e dei locali di segreteria - pulizia di superfici quali banchi, cattedre, 

scrivanie,  davanzali finestre, ripiani, arredi e strumenti - rimozione di immondizie negli appositi 

cestini e sostituzione dei sacchi porta-rifiuti - lavaggio più volte al giorno (almeno 2, 3 se utilizzato 

in orario pomeridiano) di sanitari e pavimenti dei servizi igienici, che devono comunque essere 

lasciati puliti - rimozione di eventuali ragnatele . 

 

Pulizie settimanali :  

Lavaggio del pavimento della palestra - Lavaggio dei pavimenti delle aule e dei laboratori e dei 

corridoi e dei locali di segreteria sala professori - Lavaggio dei banchi - Lavaggio delle piastrelle 

dei servizi igienici e dei laboratori , lavaggio ascensori. 
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Pulizie quindicinali :  

Pulizia degli attrezzi della palestra - Pulizia di scaffali biblioteca - Pulizia degli armadi - Pulizia 

degli spazi adibiti ad archivio e magazzino - Pulizia delle veneziane nei locali - Pulizia del 

magazzino degli attrezzi della palestra  

 

Pulizie straordinarie : 

Riguardano l’intero edificio e vanno effettuate accuratamente prima dell’inizio dell’anno scolastico, 

durante la sospensione delle lezioni natalizie e pasquali, al termine dell’anno scolastico, e 

attenzionano il lavaggio accurato di banchi, sedie, muri, infissi, vetrate, vetri, e tendaggi, armadi 

interni ed esterni, termosifoni, strumentazioni, archivi. La pulizia dei pavimenti dei locali può 

essere fatta con apposto strumento meccanico (macchina lavapavimenti se in dotazione) o con 

carrello porta attrezzatura in dotazione con il prodotto previsto, rispettando le norme di sicurezza.  

 

Giardino e cortile e spazi esterni: 

Giornalmente deve essere ripulito il cortile interno della scuola e gli spazi esterni lato cancelli, 

asportando eventuali cartacce o altro. Settimanalmente devono essere ripuliti i contenitori dei 

mozziconi sigarette collocati nel cortile e nei terrazzi scala antincendio, la rimozione di eventuali 

carte, lattine o altro nel cortile della scuola. Mensilmente pulizia del giardino e controllo di 

eventuali anomalie o verifica di otturazioni tombini. Mensilmente pulizia, corridoi locale archivio e 

scale esterne (monumentale e d’emergenza).  

Confido in una fattiva collaborazione al fine di dare corso all’azione di contrasto 

dell'emergenza epidemiologica da covid-19. 

 

                                      Il Direttore S.G.A     

            Dott. Claudio Celsa    

                            Documento informatico firmato digitalmente  
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